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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO - SECG/PMM

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA N° 001/2024

1. DO OBJETO
1.1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por escopo subsidiar os procedimentos para a
contratacdo de empresa especializada na locacdo de veiculos (passeios e utilitarios)
destinados atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Macapa no transporte de
servidores em atividades laborais na zona urbana e quando necessario na zona rural para
os Distritos e Municipios do Estado do Amapa, nas condi¢des estabelecidas neste Termo

de Referéncia.

1.1.2. O objeto deste Termo de Referéncia esta distribuido conforme a planilha de itens

abaixo, cujas especificagcbes deverdo ser rigorosamente atendidas para fins de

contratacao:
LOTE 1 — VEICULO PASSEIO

ITEM

DESCRIGAO DO VEICULO

QTD
VEICULO

01

VEICULO PASSEIO — EXECUTIVO (sem opc¢édo de motorista):
Locacdo de veiculo tipo passeio, motorizacdo 2.0 sem limite de
quilometragem, 4 portas, capacidade para 5(cinco) passageiros,
ar-condicionado, dire¢cdo hidraulica ou elétrica, bicombustivel
(gasolina e/ou A&lcool), ano/modelo 2023 ou superior,
disponibilidade 24 horas, todos os dias da semana, inclusive
feriados, com a obrigacdo de protecéo total contra sinistro, roubos
e danos a terceiros. Nas cores (branco, preto ou prata);

OBS: Veiculo sem a opgédo de abastecimento de combustivel,
que deve ser responsabilidade do contratante

04

02

VEICULO PASSEIO — ECONOMICO (com op¢&o de motorista):
Locacdo de veiculo tipo passeio, motorizacdo 1.0L, sem limite de
quilometragem, 04 portas, capacidade para 5 passageiros, ar-
condicionado, direcdo hidraulica ou elétrica, bicombustivel
(Gasolina e/ou Alcool), ano/modelo 2023 ou superior,
disponibilidade 44 (horas semanais de trabalho), no periodo
compreendido das 08h00min as 18h00min com a obrigacdo de
protecdo total contra sinistros, roubos e danos a terceiros. Cores
(branco, preto ou prata). Servico Adicional de Motorista: A
contratacéo devera ser fixada em ndmero de horas, considerando
0 maximo de 44 horas semanais compreendido das 08h00min as
18h00min, perfazendo um total maximo de 220 horas/més.

OBS: Veiculo sem a opcado de abastecimento de combustivel,
que deve ser responsabilidade do contratante.

35

03

VEICULO PASSEIO- ECONOMICO (sem motorista): Locagéo
de veiculo tipo passeio, motorizacdo 1.0L, sem limite de
quilometragem, 04 portas, capacidade para 5 passageiros, ar-
condicionado, direcdo hidraulica ou elétrica, bicombustivel
(Gasolina e/ou Alcool), ano/modelo 2023 ou superior,
disponibilidade 44 (horas semanais de trabalho), no periodo

60
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compreendido das 08h00min as 18h00mincom a obrigacédo de
protecédo total contra sinistros, roubos e danos a terceiros. Cores
(branco, preto ou prata). Servico Adicional de Motorista: A
contratacdo devera ser fixada em nimero de horas, considerando
0 maximo de 44 horas semanais compreendido das 08h00min as
18h00min, perfazendo um total maximo de 220 horas/més.

OBS: Veiculo sem a opgédo de abastecimento de combustivel,
que deve ser responsabilidade do contratante.

LOTE 2 — VEICULO UTILITARIO

ITEM DESCRIGCAO DO VEICULO QTD.

VEICULO PICK-UP 4X4 (sem motorista): Locacdo de veiculo tipo
caminhonete (pick-up), sem limites de quilometragem, cabine dupla, 05
portas (para passageiros e 01 de cagamba), 05 lugares (4 passageiros +
01 motorista), ar-condicionado, ano/modelo 2022 ou superior, tracdo nas
4 rodas 4X4 acionado por motor a diesel ou gasolina, disponibilidade (44 10
horas semanais de trabalho), ao periodo compreendido das 08h as
18h, com obrigacdo de protecdo contra sinistro, roubos e danos a
terceiros. Nas cores (branco, preto ou prata).

OBS: Veiculo sem a opgao de abastecimento de combustivel, que deve
ser responsabilidade do contratante.

01

VEICULO PICK-UP 4X4 — SEM OPGAO DE MOTORISTA.

Locagcdo de veiculo tipo caminhonete (Pick-up), sem limite de
quilometragem, cabine dupla, 05 portas (4 portas para passageiro e 1 da
cagamba), 5 lugares (4 passageiros + 1 motorista), ar-condicionado,
ano/modelo 2022 ou superior, tragdo nas 4 rodas 4X4, acionado por 40
motor a Diesel ou gasolina, disponibilidade 24 horas todos os dias da
semana, inclusive feriados, com a obrigagdo de protegcdo contra
sinistros, roubos e danos a terceiros.

02

OBS: Veiculo sem a opgao de abastecimento de combustivel, que deve
ser responsabilidade da contratante.

1.2. NATUREZA DO OBJETO

1.2.1. Considera-se nesta contratacdo que os servicos demandados sdo de natureza
comum, cujos padroes de desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos neste
Termo de Referéncia, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

1.3.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por periodos de 12 (doze) ou 24 (vinte e
quatro) meses, limitados a 10 (dez) anos, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/202;

1.3.1 A contratacado dos servigos sera continua;
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1.3.2 Se justifica o enquadramento de servigo continuo, considerando que a vigéncia
plurianual sera mais vantajosa para a Administracdo Municipal.

1.4 POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA VIGENCIA DO CONTRATO
1.4.1 O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado na forma dos artigos 106 e
107da Lei n° 14.133/2021;

1.4.2 Sera estabelecido no contrato administrativo o detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relagao a prorrogacao da vigéncia.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do estudo técnico preliminar;

2.2 O documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagéo que
caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugado para o problema em questao
se da pelo Termo de Referéncia, de acordo com o art. 6°, inciso XX da Lei n® 14.133/2021;

2.3 A contratagado justifica-se pela necessidade de contratacdo de servicos com a
finalidade de atender as demandas das Unidades da Prefeitura Municipal de Macap3;

2.4 Considera-se a contratacdo deste(s) servico(s) indispensavel(eis) para o
desenvolvimento das atividades dos departamentos e setores que compdem as
Secretarias e Coordenadorias, uma vez que sdo insumos essenciais para os trabalhos
realizados, execucgao de servicos e politicas publicas;

2.5 Os quantitativos estimados para esta contratacdo tem como base a necessidade da
Administracdo Municipal para o funcionamento adequado dos setores, departamentos e
prédios publicos gerenciados pelas Secretarias, para um periodo 24 (vinte e quatro)
meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por periodos de 12
(doze) ou 24 (vinte e quatro) meses, limitados a 10 (dez) anos;

2.6 O objeto da contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual para o
ano de 2024, contudo possui orgamento direcionado para a contratagao na despesa de
33.90.39.00 para o exercicio de 2024.

2.7 A contratacdo fundamenta-se no artigo Art. 6°, inciso XXIll, alinea “b” da Lei n°
14.133/2021, e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solucéo para a demanda da Prefeitura Municipal de Macapa, é a contratacdo de
servigcos de locagao de veiculos para um prazo de 12 (vinte e quatro) meses, a contar da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por periodos de 12 (doze) ou 24 (vinte e
quatro) meses, limitados a 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133,
de 2021, com objetivo de assegurar as atividades desenvolvidas no ambito das Unidades
pertencentes a Prefeitura Municipal de Macap3;
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3.2 Para esta demanda a estratégia de contratagao de servigos ocorrera por meio de
contratagao continua, pois considera-se a forma mais adequada para A solugao proposta
se justifica devido ao total dominio do mercado sobre o objeto a ser contratado, conferindo
a possibilidade de ampla participacdo de diversas empresas em ambito nacional,
favorecendo a competitividade do certame e a contratagdo do servigco pela proposta mais
vantajosa, conforme o interesse da Administragdo Municipal,

3.3 A perspectiva desta contratacdo é a eficiéncia do gasto publico, considerando a
melhor utilizacdo do poder de compra da Administragdo Municipal, bem como o
aperfeicoamento das atuais praticas de gestao de contratacoes;

3.4 A solugcdo foi concebida considerando as caracteristicas de levantamento de
mercado, observou-se que a contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagao de
servigos de transporte, sem dedicagao exclusiva de mao de obra, ja € comumente utilizada
pelos 6rgaos publicos, conforme constatado nos pregdes analisados, bem como a cultura
organizacional, sendo observados os principais elementos dos contratos e modelos
vigentes, bem como das melhores praticas adotadas por instituicbes publicas e privadas;

3.5 Os servicos selecionados para compor o contrato sao:
3.5.1. Locacéao de Veiculo passeio (com e sem opg¢ao de motorista);
3.5.2. Locagéao de Veiculo utilitario (sem opg¢ao de motorista);

3.6 A Contratada somente podera iniciar os servicos quando autorizada pela
Contratante, utilizando-se apenas de veiculos em perfeito estado de funcionamento,
conservagao e higiene, conforme os requisitos ja estabelecidos neste Estudo Preliminar, os
quais deverao passar por inspecao prévia a ser realizada por agente da Contratante;

3.7 A Contratada devera manter os veiculos segurados contra danos pessoais e contra
terceiros e responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e ainda, por danos eventuais causados ao Contratante, bem como a terceiros
quando praticados, ainda que involuntariamente, por seus empregados e outros mais que
sejam necessarios a esta prestacao de servigos, sem dnus de franquia do seguro para a
Contratante;

3.8. E responsabilidade da Contratada a realizacdo das revisdes de garantia e manutencéo
preventiva e corretiva dos veiculos, inclusive da troca de lubrificantes, pneus e demais
componentes e pecas necessarias ao perfeito funcionamento dos veiculos locados e
consequentes atendimentos as obrigagbes contratuais, responsabilizando-se por todas as
despesas delas decorrentes;

3.9. Em caso de pane mecanica, retengdo do automovel, consertos, defeitos, avarias, furto,
roubo etc. a contratada devera dispor de outro veiculo, similar ou superior, até no maximo
5 (cinco) horas apods ser cientificada da ocorréncia, o que podera acontecer via telefone; e
no caso de impossibilidade de substituicdo do veiculo em até 12 (doze) horas, arcara com
a despesa de transporte dos passageiros, do local da pane até o seu destino, sem nenhum
custo adicional para a Contratante;

3.10. Os veiculos que serdo utilizados para prestagdes de servigos objeto deste Termo de
Referéncia, deverdo ser apresentados, no prazo de 05 (cinco) dias apds a convocagao
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para assinatura de contratos, para vistoria, no local e data a serem definidos e informados
para analise e aprovacao dos mesmos pelo responsavel pela Fiscalizacdo do Transporte
designado pela Secretaria Municipal de Gestao apos assinatura de contrato;

3.11. Verificada a situacdo de ndo aprovacao do veiculo, a empresa devera apresentar
outro veiculo para vistoria no prazo de 02 (dois) dias, sob pena de decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizos das demais penalidades previstas no edital e legislagao
vigente;

3.12. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacgdes pertinentes a essa
atribuicao, conforme preconiza o art. 117, da referida Lei.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. INFORMACOES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1.1. A empresa licitante devera elaborar a proposta de pregos conforme as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.1.2. A proposta de precos devera se referir ao(s) servigo(s) da contratagao, considerando
o0 quantitativo integral, pois ndo serdo aceitas propostas que contemplem quantitativos
parciais.

4.1 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1.1 N&o serao exigidos critérios de sustentabilidade para esta contratacao;
4.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.2 GARANTIA DA CONTRATACAO
4.2.1. Nao havera exigéncia de garantia dos servigos contratados.
4.3 DESCRICAO DA EXECUCAO DOS SERVIGOS

4.3.1 Os servigos deverao iniciar-se no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento da ordem de servicos emitida pela CONTRATANTE. Os servicos serao
recebidos e fiscalizados por servidores designados pela CONTRATANTE;

4.3.2 Os servicos serao realizados, no ambito do Municipio de Macapa/AP, em
conformidade com as determinacdes expedidas pela CONTRATANTE;

4.3.3 Os servicos serao rejeitados, sempre que estiverem em desacordos com as
condigdes estipuladas no instrumento convocatorio e contratos;

4.3.4 Os servicos deverao ser de qualidade. Sendo a prestacao dos referidos servigos
supervisionados pela Secretaria Municipal de Gestéo;

4.3.5 A CONTRATADA devera, durante a prestagdo dos servigcos, atender as exigéncias
das condi¢bes de segurancga;
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4.3.6 A CONTRATADA vencedora garantira o comportamento moral e profissional de seus
empregados, cabendo-lhe responder integral e incondicionalmente por todos os danos
e/ou atos ilicitos resultantes de agcdo ou omissao destes, inclusive por inobservancia de
ordens e normas da Secretaria Municipal de Gestéo;

4.3.7 A CONTRATADA devera fazer a comprovagéo de que os veiculos possuem seguro
contra acidentes pessoais, que contemplem todos os passageiros em transporte, com
apolices quitadas ou renovadas durante a vigéncia do contrato. Fica certo que, na hipotese
de nédo ser efetuado qualquer seguro ou serem insuficientes os seguros contratados, a
empresa contratada arcara com todos os 6nus decorrentes de eventuais sinistros, como se
segurada fosse.

4.4 DESCRIGAO DA ROTINA DOS SERVIGOS

4.4.1 Os veiculos que serao utilizados para prestagdes de servigos objeto deste Termo de
Referéncia, deverdo ser apresentados, no prazo de 05 (cinco) dias apds a convocagao
para assinatura de contratos, para vistoria, no local e data a serem definidos e informados
para analise e aprovagao dos mesmos pelo responsavel pela Fiscalizagdao do Transporte
designado pela Secretaria Municipal de Gestao apds assinatura de contrato.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. CONDICOES DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.1. A empresa vencedora do certame devera firmar o contrato no prazo de até 05
(cinco) dias uteis apds a convocacao, sendo possivel a prorrogacdo do prazo, por igual
periodo, a critério da Administragdo Municipal;

5.1.2. O contrato relativo a presente contratagdo tera vigéncia de 24 (vinte e quatro)
meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por periodos de 12
(doze) ou 24 (vinte e quatro) meses, limitados a 10 (dez) anos, contada do dia seguinte a
divulgacado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou a partir da data de
assinatura do contrato;

5.1.3. Durante o prazo de vigéncia do contrato os pregos contratados poderao sofrer
reajuste em sentido estrito apds transcorrido 1 (um) ano, contado da data do orgamento
estimado da contratagdo, pela variacao do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA ocorrida nos ultimos 12 (doze) meses, e/ou em virtude de disposigao legal,
ou, por qualquer outro motivo, que ndo seja possivel a utilizagdo do referido indice, sera
aplicado o indice Geral de Precos - Mercado — IGPM;

5.1.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, a Administracao
Municipal pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente t&o logo seja divulgado o indice definitivo;
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5.1.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor;

5.1.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.2 LOCAL DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS
5.2.1. Os servigos contratados deverao ser prestados nos seguintes locais:

5.2.1.1. Secretaria Municipal de Gestdao e nas demais Secretarias e Coordenadorias
pertencentes ao Municipio de Macapa:

5.3 PRAZO DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.3.1 O prazo da prestacdo dos servigos é de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da
formalizacdo e entrega da Ordem de Servico emitida pelos setores requisitantes, em
documento padronizado.

54 SUBCONTRATACAO
5.4.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto.
55 OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

5.5.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor
especialmente designado;

5.5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.5.3. Receber os servicos e dar a aceitacdo no caso de ele atender as especificacdes e
quantidades da contratagao;

5.5.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdées no curso
da execucao e vigéncia contratual, fixando prazo maximo para a sua correcao;

5.5.5. Promover a instauracdo do processo de responsabilizacdo diante de
descumprimentos contratuais da Contratada;

5.5.6. Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura emitida pela Contratada no prazo e
condi¢des estabelecidas para a contratacao.

5.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.6.1. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato, com o
respectivo cargo, e-mail e telefones de contato;

5.6.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal, gestor do contrato ou
autoridade superior da Administragdo Municipal,

5.6.3. Fornecer a Administragdao Municipal as informacgcdes e quaisquer esclarecimentos
necessarios durante toda a vigéncia contratual;
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5.6.4. Prestar os servicos ofertados na sua proposta comercial, nas condicoes
estabelecidas para contratacao;

5.6.5. Encaminhar, junto com a nota fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal e trabalhista;

5.6.6. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao/contratacao;

5.6.7. Comunicar a Administracdo Municipal, tempestivamente, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo de entrega previsto para a contratagcdo, com a
devida comprovacéo;

5.6.8. Cumprir o prazo de execugao e demais condi¢des contratuais;

5.6.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagado especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade para a Administracdo Municipal e nao
podera onerar a execugao do objeto do contrato;

5.6.10. Refazer o servigco que nao atender as especificagdes, no prazo estipulado para a
contratacao;

5.6.11. Refazer o servigo, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado, no qual
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

5.6.12. Responder civil e penalmente por quaisquer danos, de qualquer natureza, que
venham a sofrer seus empregados, terceiros ou a Administragcdo Municipal, em razédo de
acidente, acdo ou omissao, dolosa ou culposa, de prepostos da Contratada ou de quem
em seu nome agir, decorrentes da prestacao do servigo;

5.6.13. Assumir unicamente a responsabilidade por prejuizos causados a Administracao
Municipal por negligéncia, impericia ou imprudéncia de empregados ou prepostos, assim
como os custos e assisténcia quanto a acidentes com seus funcionarios, na execugao do
contrato;

5.6.14. Paralisar, por determinagcdao da Administracao Municipal, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou patrimonio;

5.6.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administragao Municipal.

6. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
6.1. AVALIAGAO DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1.1. Os servicos deverdo ser executados conforme as caracteristicas constantes na
especificacao/descricao deste Termo de Referéncia e demais anexos;
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6.1.2. Todos os servigos deverao ser executados com boa técnica e por profissionais
devidamente capacitados/habilitados.

6.2. RECEBIMENTO DO OBJETO

6.2.1. Os servicos deverdo ser executados de forma continuada, de acordo com as
demandas e necessidades das Secretarias e Coordenadorias requisitantes;

6.2.2. Os servicos serao recebidos definitivamente pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, conforme as regras
estabelecidas no contrato;

6.2.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil da
Contratada pela solidez e pela seguranga do servigo, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

6.3. FORMA DE PAGAMENTO

6.3.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir do recebimento da nota fiscal ou fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente, indicados pela Contratada;

6.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a
Administragdo Municipal atestar a execugao do objeto do contrato;

6.3.3. Junto da nota fiscal ou fatura devera ser encaminhada a comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista, que sera confirmada por meio de consulta on-line aos
sitios eletrénicos oficiais;

6.3.4. Da mesma forma, devera ser encaminhada acompanhando a nota fiscal ou fatura a
documentagdo especifica relacionada com a contratagdo, conforme as exigéncias
contratuais;

6.3.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, decorrente de penalidade imposta ou inadimplemento de obrigagbes, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao
da situacao, nado acarretando qualquer 6nus para a Administracdo Municipal,;

6.3.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento;

6.3.7. Constatando-se, junto aos sitios eletrénicos oficiais, a situagdo de irregularidade
fiscal ou trabalhista da Contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
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apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da Administragdo Municipal,

6.3.8. Nao havendo regularizagdo por parte da Contratada, a Administragdo Municipal
suspendera os tramites de pagamento até que os impedimentos sejam solucionados;

6.3.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéao
aplicavel;

6.5.10. Persistindo a irregularidade fiscal ou trabalhista da Contratada, a Administragao
Municipal devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A licitagdo sera promovida na modalidade PREGAO na forma ELETRONICA,
considerando a natureza comum do servico demandado;

7.2. Sera vencedora do certame a empresa licitante que atender as exigéncias deste
Termo de Referéncia e apresentar o MENOR PRECO global por lote;

7.3. O certame devera ser conduzido conforme as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021 e
Lei Complementar n° 123/2006;

7.4. Serao exigidos na licitacao os requisitos de habilitagao:

7.4.1. Juridica: Para fins de habilitacao juridica, o licitante devera comprovar os seguintes
requisitos:

7.4.1.1. Documento de identificagcdo e/ou constituicao:

a) Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada
a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.4.1.2.0Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.
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7.4.2. Para fins de habilitagcéo fiscal, social e trabalhista, o licitante devera apresentar:

7.4.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.4.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

7.4.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.4.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

7.4.25. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital) ou
(Municipal/Distrital) relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

7.4.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital)
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. As estimativas de valores dos servigos da contratagao constam na coluna valor total
estimado previsto nas tabelas dos lotes 1 e 2, deste Termo de Referéncia;

8.2. O valor estimado total da contratacdo ¢ de R$ 12.921.674,20 (doze milhodes,
novecentos e vinte um mil, seiscentos e setenta e quatro reais e vinte centavos),
conforme o somatoério constante na tabela dos itens de 1 a 5 deste Termo de Referéncia.

9. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados nos Orcamentos das Unidades da Prefeitura Municipal de
Macapa;

9.2. Acontratacio sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:
Gestao/Unidade: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO/PMM

Fonte: 1.500

Programa de Trabalho: 04.122.0002.2018.0000
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Natureza da Despesa: 33.90.39.00.00.00
10. OUTRAS INFORMACOES

10.1. A Prefeitura Municipal de Macapa por intermédio da autoridade competente, podera
revogar ou anular o certame, nas condigdes estabelecidas na legislagédo vigente, sem que
disso decorra para os licitantes o direito a qualquer reembolso de despesas ou qualquer
indenizacgao;

10.2. Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em
qualquer época ou oportunidade, a apresentagao de outros documentos ou informacdes
complementares que o(a) agente condutor(a) da licitagdo porventura julgar necessario;

10.3. A participagdo na licitacdo implica na aceitagéo integral e irretratavel das normas
contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como na observancia dos
preceitos legais e regulamentares que a regem,;

10.4. E facultado ao(a) agente condutor(a), em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢gdo do processo, em especial
quanto a veracidade das declaracdes feitas ou apresentadas em razao do cumprimento
das exigéncias do Termo de Referéncia e seus anexos;

10.5. Nao serdo levadas em consideracdo vantagens nao previstas no Termo de
Referéncia;

10.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, iniciando-se e vencendo-se 0s
prazos somente em dias de expediente normal da Administracdo Municipal;

10.7. Este Termo de Referéncia e seus anexos sao complementares entre si, de modo
que qualquer detalhe que mencione em um de seus documentos e se omita em outro, sera
considerado especifico e valido.

10.8. Macapa/AP, 22 de janeiro de 2024.

Elaborado por:

FABIO DA SILVA CABRAL
Diretor do DAF/GESTAO/PMM
Decreto n° 165/2023-PMM

Aprovado por:
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FERNANDA PAULA ALCANTARA VEIGA CABRAL
Secretaria Municipal de Gestao
Decreto n°154/2024-PMM



